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Zastępstwa mogą obowiązywać przez określony czas (zastępstwa zwykłe) oraz bezterminowo 

(zastępstwa stałe). Mogą być definiowane przez uprawnionych pracowników (Dziekani, Prodziekani, 

Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz ich zastępcy).  

1. Łączymy się z VPN –em. 

Logujemy się do modułu EOD który znajduje się pod adresem: https://ezd.anstar.edu.pl/ 

 

 

 

2. Aby zdefiniować zastępstwo, z menu bocznego wybieramy zakładkę „Zastępstwa” a 

następnie „Zastępstwa w komórce organizacyjnej”. 
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3. Klikamy „Akcje” a następnie „Dodaj zastępstwo”. 

 

 

4. Na formularzu w polu Kto wskazujemy (wybieramy z listy zastępującego), w polu 

Kogo – osobę zastępowaną oraz podajemy przedział czasu obowiązywania 

zastępstwa.  

W przypadku zastępstwa stałego należy zaznaczyć pole Stałe zastępstwo. Wówczas 

przedział czasu jest niedostępny do edycji. 
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5. Wprowadzanie zastępstwa zatwierdzamy klikając „Dodaj zastępstwo”. 

 

 
6. Na liście zastępstw pojawi się nowo dodane zastępstwo. 

 

 
 

7. Zaznaczenie zastępstwa i wybranie przycisku „Usuń” umożliwia usunięcie pomyłkowo 

wprowadzonego do systemu zastępstwa.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


