Dziat Obstugi Informatycznej
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

Instrukcja ustawienia autorespondera na
poczcie pracowniczej PWSZ

W TARNOWIE
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Dziat Obstugi Informatycznej
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

1. Przechodzimy na strone gtéwng poczty pracowniczej PWSZ, dostepnej pod adresem:
https://listonosz.pwsztar.edu.pl/roundcubemail/

Witamy w Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Tarnowie

MNazwa | |
Hasto | |

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Tarnowie

2. Logujemy sie do poczty pracowniczej. Jezeli nie posiadamy konta pocztowego lub nie
pamietamy hasta, prosimy skontaktowac sie z Dziatem Obstugi Informatyczne;.

Witamy w Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Tarnowie

Mazwa | testowe_konto |

Hasto |IIIIIIIIIII |

Panstwowa Wyzsza Szkela Zawodowa w Tarnowie

Tarnow, Pazdziernik 2021


https://listonosz.pwsztar.edu.pl/roundcubemail/

Dziat Obstugi Informatycznej

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

3. Po pomysinym zalogowaniu sie klikamy w zaktadke ‘Ustawienia’.

Irﬁl Poczta ksigzka adresowa Ustawienia

ﬁ Wyloguj

Filtr: | Wszystkie

b | -’-Q'r

#* od

Data

Rozmiar

g @

4. Nastepnie przechodzimy do zaktadki ‘Filtry’.

roundcube Q
open source webmall software

| Preferencje | Foldery | Tozsamosci | Odpowiedzi | Hasto I Filtry | O programie

Sekcja
Interfejs uzytkownika

widok skrzynki pocztowej
Wyswietlanie wiadomosci
Tworzenie wiadomosci
Ksigzka adresowa
Foldery specjalne

Ustawienia serwera

Tarnow, Pazdziernik 2021



Dziat Obstugi Informatycznej
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

5. Dodajemy filtr, klikajgc przycisk ‘+’ w zaktadce ‘Filtry’.

e m———— s 2

| Preferencje | Foldery | ToZzsamosci | Odpowiedzi I Hasto | Filtry | O programie

Zbiory fitrdwr Filtry
managesieve

+ | %

+ | %

Tarnow, Pazdziernik 2021



Dziat Obstugi Informatycznej

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

6. Wykonujemy nastepujace kroki:
W polu ‘nazwa filtru” wpisujemy nazwe filtru. Dla jasnosci moze by¢ to np.

1.

NoUkewN

‘autoresponder’.

W stosunku do poczty przychodzacej zaznaczamy opcje ‘wszystkich’.

Z pola wyboru zaznaczamy ‘Odpowiedz wiadomoscia o tresci’.
Wopisujemy tre$¢ (przyczyne nieobecnosci).

Wopisujemy temat wiadomosci.

Wopisujemy swdj adres email. Przyktad: testowe_konto@pwsztar.edu.pl
Po ustawieniu wszystkich opcji klikamy ‘Zapisz’.

| Preferencje | Foldery I ToZsamosci | Odpowiedzi I Hasto | Filtry | O programie |

Zbiory fitrow Filtry
managesieve

Definicja filtra

Nazwa filtru: [autoresponder 11,

2

W stosunku do przychodzacej poczty: Tii=
(O spemniajacych wszystkie ponizsze kryteria () spefniajacych dowelne z ponizszych kryteridw @ wszystkich

—...wykonaj nastepujace czynnosci:

3. [odpowiedz wiadomodcia o tredci v | Tresé (preyezyna nisobecnosei):
Testowa wiadomosc 4

)

Temat wizdomosci:
|Ur\up wypoczynkowy |5.

My =-mail addresses:
6. |B testowe_konto@pwsztar.edu.pl | Fill with all my addresses
szstntlmnsé vry=ylania wiadomozci (w dniach):

[zapisz 7.

7. Pojawi sie komunikat o pomysinym zapisaniu filtru.

@ Filtr zostat zapisany pomysinie.

ici | Odpowiedzi | Hasto | Filtry | O programie

Definicja filtra

Nazwa filtru: [bytoresponder

— W stosunku do przychodzacej poczty:
(") spetniajacych wszystkie ponizsze kryteria () speiniajacych dowolne z ponizszych krytericw (@ wszystkich

—...wykonaj nastepujgce czynnosci:

| Odpowiedz wiadomogcig o tresci

R | Tresé (przyczyna nisobecnosci):

Testowa wiadomose

I

Temat wiadomosci:

|Urlc|p wypoczynkowy |

My e-mail addresses:

|B testowe_konto@pwsztar.edu.pl | Fill with all my addresses

Cz%stotli\-.rns'é viysylania wiadomosci {w dniach):

Tarnow, Pazdziernik 2021
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8. 0d teraz po wystaniu wiadomosci na wpisany przez nas adres email, pojawi sie
odpowiedz zwrotna o tresci takiej jakg wpisaliSmy w kroku 4 (pkt 6.)

testowe_konto@pwsztar.edu.pl

Urlop wypoczynkowy

pwsztar.edu.pl>

Testowa wiadomosE

9. W przypadku gdy nie chcemy juz korzystac z filtra, nalezy zaznaczy¢ filtr oraz
kliknac¢ ikonke kota zebatego.

roundcube

open source webmail software

| Preferencje | Foldery | Tozsamosci | Odpowiedzi | Hasto | Filtry | O programi

Zbiory fitrdw Filtry Definicja filtra
managesieve autoresponder

Nazwa filtru: [autoresponder

—W stosunku do przychodzacej poczty: ——

(O spetniajacych wszystkie ponizsze kryteri
—...wykonaj nastepujgce czynnosci:

[ 0dpowiedz wiadomoscig o tresci | Trest

Test

Tema

Urloy

My e-

Bt

&5

+ | s

+ %
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Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

10. Nastepnie klikamy przycisk ‘usui’ aby catkowicie skasowac filtr lub
‘wigcz/wytacz’ aby tymczasowo go wytgczyé, nie usuwajac go.

| Preferencje | Foldery I Tozsamosci | Odpowiedzi | Hasto | Filtry | O programie

Zbiory fitrow Filtry
managesieve autoresponder

Definicja filtra

Wigcz/Wylgez

Usuri

+ | %

+P

Nazwa filtru: [autoresponder

— W stosunku do przychodzacej poczty:
() spetniajacych wszystkie ponizsze kryteria () spelniajac

—...wykonaj nastepujace czynnosci:

| Cdpowiedz wiadomoscig o tresc

R | Tredé (preyceyna nieoher

Testowa wiadomosg

Temat wiadomosci:
Urlop wypoczynkowy

My =-mail addresses:
B testowe_konto@pv
Cz%stotliwns'é viysylania

Tarnow, Pazdziernik 2021



