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1. Przechodzimy na stronę główną poczty pracowniczej PWSZ, dostępnej pod adresem:  

 https://listonosz.pwsztar.edu.pl/roundcubemail/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Logujemy się do poczty pracowniczej. Jeżeli nie posiadamy konta pocztowego lub nie 

pamiętamy hasła, prosimy skontaktować się z Działem Obsługi Informatycznej.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://listonosz.pwsztar.edu.pl/roundcubemail/
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3. Po pomyślnym zalogowaniu się klikamy w zakładkę ‘Ustawienia’. 

 

4. Następnie przechodzimy do zakładki ‘Filtry’. 
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5. Dodajemy filtr, klikając przycisk ‘+’ w zakładce ‘Filtry’. 
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6. Wykonujemy następujące kroki: 

1. W polu ‘nazwa filtru’ wpisujemy nazwę filtru. Dla jasności może być to np. 

‘autoresponder’. 

2. W stosunku do poczty przychodzącej zaznaczamy opcję ‘wszystkich’. 

3. Z pola wyboru zaznaczamy ‘Odpowiedz wiadomością o treści’. 

4. Wpisujemy treść (przyczynę nieobecności). 

5. Wpisujemy temat wiadomości. 

6. Wpisujemy swój adres email. Przykład: testowe_konto@pwsztar.edu.pl  

7. Po ustawieniu wszystkich opcji klikamy ‘Zapisz’. 

 

7. Pojawi się komunikat o pomyślnym zapisaniu filtru. 
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8. Od teraz po wysłaniu wiadomości na wpisany przez nas adres email, pojawi się 

odpowiedź zwrotna o treści takiej jaką wpisaliśmy w kroku 4 (pkt 6.) 

 
 

9. W przypadku gdy nie chcemy już korzystać z filtra, należy zaznaczyć filtr oraz 

kliknąć ikonkę koła zębatego. 
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10. Następnie klikamy przycisk ‘usuń’ aby całkowicie skasować filtr lub 

‘włącz/wyłącz’ aby tymczasowo go wyłączyć, nie usuwając go. 

 

 


