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1. Logowanie i1 strona startowa PP

Do Portalu Pracownika majg dostep wytacznie osoby zatrudnione na umowe o prace.
Po zalogowaniu si¢ do Portalu Pracownika pod adresem

https://pp.pwsztar.edu.pl/PortalPracowniczy, otrzymujemy ekran startowy

PANSTWOWA WYZSZA

PWSZTAR SZKOLA ZAWODOWA

W TARNOWIE
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Nazwa uéytkovnika lub e-mail (login)
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s
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- Z lewej strony ekranu znajduje si¢ menu giéwne aplikacji, umozliwiajgce dostep do
poszczegolnych pozycji (Ksigzka telefoniczna, Dane kadrowe, Dane ptacowe, Urlopy, Listy

obecnosci, Aktualizacja danych, Wnioski o zaswiadczenia, ZFSS). Po kliknigciu lewym
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przyciskiem myszy na pozycj¢ menu gtéwnego zawierajacego moduty Portalu, rozwijane

jest podmenu umozliwiajace dostep do poszczegolnych formularzy.

- W prawym goérnym rogu znajdujg si¢ informacje o zalogowanym pracowniku: imie,
nazwisko, login, jednostka organizacyjna oraz przydatne ikonki - kolejno: strona gléwna,
zmiana kontekstu pracy, komunikaty systemowe, powiadomienia, pomoc kontekstowa,

wylogowanie.

2B 4035

Zenon 1 Pracownik Testowy 1 (ZENON1) - Referent administracyjny - R-r

2. Ksiazka telefoniczna

Zaktadka Telefony zawiera podstawowe dane o pracownikach: imi¢ oraz nazwisko, numer

telefonu, faks, adres e-mail, jednostke oraz lokacj¢ pracownika — budynek oraz pokoj

w ktorym przebywa.

Ksigzka telefoniczna

Dane kadrowe V X pdf xisx csv xml

Dane ptacowe
Stanowisko & ednostka org Budynek Pokd)

Urlopy
Listy obecnosci - Profesor Katedra Wzornictwa (R-WS-w)
Adualizaciadanych Y Pracownik gospodarczy Dziat Gospodarczy (R-K-dg)
Whnioski o zaswiadczenia
— Starszy wyktadowca Katedra Fizjoterapli (R-WOZ-f)
7F$s
— Adiunkt Dydaktyczny Katedra Administracji (R-WAE-a)
- Profesor Katedra Filologii Polskiej (R-WH-fp)
— Starszy wyktadowca Katedra Ochrony $rodowiska (R-WMP-03)
— Wykladowca Katedra Informatyki (R-WP-i)
— Bibliotekarz Biblioteka (R-PRNR-b)
— Profesor Uczelni Katedra Automatyki i Robotyki (R-WP-ar)
(S Ratownik wodny DitatTechniczny (RK-dt)
T S Ot Gospdarcy (K )
— PSP —— U b P i 12 A2 )
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3. Dane kadrowe

Ta cz¢$¢ Portalu Pracownika sktada si¢ z 7 zaktadek.

3.1. W widoku Dane podstawowe znajduja si¢ 4 zaktadki zawierajace podstawowe informacje

0 pracowniku.

Zaktadka dane podstawowe zawiera: imig¢, nazwisko, pesel, dat¢ urodzenia, nr dowodu

osobistego, NIP, adres urzgdu skarbowego.

Ksigzka telefoniczna

@ Zenon 1 Pracownik Testowy 1

Dane adresowe Dane kontaktowe Dokumenty tatsamodci

Zenon 1 2650

Badania | Szk. BHP

Badania okresowe 70010167551 Drugi Urzad Skarbowy w Tamowie
podlegtych

Szkolenia BHP podieglych
Pracownik Testowy 1 AXC145676 al. Solidarnokci 5-98 33-100 Tarndw
Dane placowe

Urlopy

1970-01-01 2019-12-01
Srodid trwale

Aktualizacja danych
Whioski o zadwiadczenia 2029-12-01
zFss

Delegacje Prezydent Miasta Krakowa

polskie

Kolejna zaktadka dane adresowe pokazuje aktualny adres zamieszkania, adres zameldowania,
adresy do PIT-6w oraz korespondencji. Po kliknigciu w odpowiedni pasek rozwijaja si¢

szczegdtowe informacje odnosnie adresow.

Nastepna zaktadka dane kontaktowe zawiera numer telefonu pracownika, adres e-mail, faks
oraz lokacje, w ktorej pracownik si¢ znajduje. Kontakty oznaczone kolorem niebieskim majg
charakter publiczny i sag wy$wietlone w ksigzce telefonicznej, natomiast kontakty oznaczone

kolorem czerwonym sg kontaktami niepublicznymi.

Ostatnig zaktadkg jest zaktadka dowody tozsamosci. Widoczne sa w niej dokumenty — dowdd,

paszporty, prawo jazdy itp.

3.2. Widok Rodzina pokazuje informacje na temat cztonkow rodziny: imi¢ i nazwisko, pesel,

data urodzenia, stopien pokrewienstwa oraz informacje o ubezpieczeniu.



Dziat Obstugi Informatycznej
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

Ksigzka telefoniczna

O Dane kadrowe

@ Zenon 1 Pracownik Testowy 1/ Rodzina

Dane podstawowe

Zatrudnienie | v X

Rodzina Rekordéw 121

Wyksztatcenie Czionek rodziny Data urodzenia PESEL Stopien pokrewieristwa Uzyskanie ubezp. Utrata ubezp.

Badania i Szk. BHP

Zofia Pracownik Testo... 2019-12-01 Dziecko wiasne, przysposobione lub dziecko drugiego matzonka
Badania okresowe
podlegtych

Szkolenia BHP podlegtych
Dane placowe
Urlopy

Srodki trwate

3.3. Widok Zatrudnienie zawiera informacje na temat obecnych i przesztych form
zatrudnienia. Znajdziemy w niej przebieg zatrudnienia oraz informacje dotyczace
obowigzujacej umowy.

PORTAL Egeria / Zatrudnienie

Ksigtka telefoniczna

@ Zenon 1 Pracownik Testowy 1/ Zatrudnienie

€ vane kadrowe

Dane podstawowe Unmowa o prace Historia zmian umawy o prace Inne formy zatrudnienia Prosbieg zatrudnienia
* G I L___________J

Zatrudnienie

adzina
Wyksztatcenie
Badania i Szk. BHP

Badania okresowe 2019-10-14
leghych

czas nieokreslony
podlegtyc

Szkolenia BHP podiegtych

Referent administracyjny Nie bedacy nauczycielem
Dane pacowe

Urioj
ok 100391 - Rektorat
Srodki trwate

Aktualizacja danych 1/8 etatu 2500,00PLN  Platny miesigcznie

Wnioski o za$wiadczenia

ZFss Zenon 3 Pracownik Testowy 3

Delegacje

Sktada si¢ z 4 zaktadek:

- Umowa o prace (informacje na temat obecnego zatrudnienia: data zatrudnienia, stanowisko,
data obowigzywania umowy, rodzaj umowy itd.);

- Historia zmian umowy o prace (informacje o wynagrodzeniu, wymiarze, dacie zmian,
stanowisku, przetozonym, jednostce organizacyjne;j);

- Inne formy zatrudnienia (informacje o aktualnosci dodatkowej umowy, stanowisku,
wynagrodzeniu, rodzaju stawki, numerze umowy, temacie umowy);

- Przebieg zatrudnienia (informacje o wszelkich formach zatrudnienia: obecnych

1 przesztych).
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3.4. Widok Wyksztalcenie w gornej czesci zawiera informacje na temat obecnego
wyksztalcenia: tytut lub stopien naukowy, zawod, komentarz. Ponizej znajduja si¢ dwie

zaktadki: wyksztalcenie oraz jezyki.

Ksigika telefoniczna

O Zenon 1 Pracownik Testowy 1

@ panckadrowe

Dane podstawowe

Zatrudnienie

Rodzina
Jezyki

‘ Wyksztatcenie
ma jania | 5zk. BHP

Badania okresowe
podieglych

Szkolenia BHP podlegtych Nazwa szkoly / uczelni Wydzial Kierunek Spedjalizacja Dataukoriczenia  Wyksztalcenie

Nr dyplomu
Dane ptacowe
AGH Administracja agroekonomia Wyzsze (w tym licencjat)
Urlopy
Srodki trwate
Aktualizacja danych
Wnioski 0 zaéwiadczenia

zrss

3.5. Widok Badania okresowe i szkolenia BHP posiada dwie zaktadki: Badania (informacje
0 badaniach kontrolnych, okresowych, dacie przeprowadzonego badania, dacie jego
waznosci, rodzaju badania, opisie) oraz Szkolenia BHP (informacje o przebytych szkoleniach,
data odbycia szkolenia, data jego waznosci, numer, opis, rodzaj szkolenia, kategoria oraz

nazwa uprawnien).

Ksigzka telefoniczna

O vaneadione @ Zenon 1 Pracownik Testowy 1/ Badania okresowe i szkolenia BHP

Dane podstawowe

Badania Szkolenia BHP
Zatrudienie s
Rodzina | v X
Rekordéw 17 1
Wyksztatcenie
Badania i Szk. BHP Data badania Rodzaj Data wainoéc Opis
Badania okresowe
- 2019-11-01 Kontrolne 2018-12-31

podlegtych
Szkolenia BHP podlegtych
Dane ptacowe

Urlopy

Srodki trwate
Aktualizacja danych
Whioski o zaSwiadczenia

ZFss

3.6. Widok Badania okresowe podleglych zawiera informacje o badaniach pracownikow
(data badania, data jego waznosci, rodzaj badania, czy jest aktualne). Jest to opcja dostepna

wytacznie dla przetozonych oraz kierownikoéw.

3.7. Widok Szkolenia BHP podleglych zawiera informacje o szkoleniach ukonczonych przez

pracownikow. Jest to opcja dostepna wylacznie dla przetozonych oraz kierownikow.
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4. Dane ptacowe

Widok Lista plac zawiera informacje na temat ptac w danym okresie. PO wybraniu okresu za
ktéry otrzymano wyptate widoczne sg zaktadki zawierajace kwote oraz szczegdtowe dane:
wyplata, naliczone wynagrodzenie, szczegodly potracen obowigzkowych i dobrowolnych oraz

opisowe. Kliknigcie w kazda podpisang zaktadke rozwija szczegotowe informacje.

PORTAL Egeria / Lista Ptac
| comarc (e

Drapor‘t

Ksiazka telefoniczna _ .

Dane kadrowe

S Daneptacowe Wybierz liste ptac
Lista
I“m?‘ac Wypt. w miesigcu: 2019-10 ¥ Rodzaj listy~ Lista (nr/nazwa)~

i L/

Urlopy

Srodki trwate

Aktualizacja danych Szczegdty listy ptac

Wnioski o zaswiadczenia ‘Wynagrodzenie eTer

ZFSS |
i N

il
Delegacje ‘Pmr. obowigzkowe 394,81
lOpisuwe

(==

Kliknigcie w ikonke ,,raport” w lewym gérnym rogu, pozwala na wyswietlenie 1 wydruk

paska listy ptac.
Strona 1
Numery list: 201/LPLAC/10/19; Pasek listy ptac
Za miesigc: 10-2019
Pracownik:  bracownik Testowy 1 N 2550 PESEL: 70010167551 Jednostka org:  R-r
WYNAGRODZENIE POTR. OBOWIAZKOWE |POTR. DOBROWOLNE |OPISOWE WYPLATA
PL. ZASAD. 1521,74|PODATEK 68,00 GODZ. PRZEP. 10,50
S.EMERYTALNA 148,52 PODST. POD. 1 202,00
S.RENTOWA 22,83 PRZYCHOD 1521,74
S.CHOROBOWA 37,28 ZASADNICZE 2 500,00
ZDR. POTR. 101,77 EMERYTALNAF 148,52
K.CH. Z DOCH 16,41 RENTOWA F 98,91

|wYPADKOWAF 14,15
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-Deklaracje podatkowe.

%" Portal

PORTAL Egeria / Portal
[ comarcH BTN IR

Ksigika telefoniczna
Dane kadrowe

Lista ptac

Urlopy !

Srodki trwate
Aktualizacja danych
Wnioski o zaswiadczenia

Zrss

Delegacje

Po kliknigciu w zaktadke ,,Dane ptacowe”, kolejno ,,List PIT-11”, wyswietla si¢ deklaracje
podatkowe pracownika wygenerowane i zatwierdzone w module e-Deklaracje systemu
Egeria.

Widoczne sg dane: nazwa dokumentu, rok, nazwa pliku natomiast pole ,,data wydania”
pozostaje puste. Po pierwszym podgladzie badZ pobraniu pliku, pole ,,data wydania”

zostanie uzupetnione.

¥ Portal

PORTAL Egeria / Lista deklaracji podatkowych
| comarcH [ETEe L Zenon 3 Pracownik Testowy 3 (ZENON3) - Kierowr)

Ksigzka telefoniczna | ¥V X pdf xlsx csv xml

Dane kadrowe Rkordbw 12

o>

Dane placowe Id dokumentu  Pracownik Nazwa dokumentu Rok Nazwa pliku Data wydania

Lista ptac

8L Pracownik Testony 3 Zenon 3 (£2665) PIT-11 72 rok 2019 2019 PITI1_24 Praconnik Testomy 3_Zenon3_2019.12.... Q podglad

e I I

Urlopy

Srodki trwate
Aktualizacja danych
Wnioski o zaswiadczenia

7FSS
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Przycisk ,,podglad” pozwala na wyswietlenie dokumentu w drugiej zaktadce.

Przycisk ,,pobierz” pozwala na pobranie dokumentu na swéj komputer oraz jego wydruk.
y p

#° Portal © pptestpwsztar.edupl

W

POLTAX  wYPELNIAC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM w wersji www.podatki.gov.pl
1. Identyfikator podatkowy NIP " /memrer-PESEE (niepotrzebne skresli¢) skladajacego 2. Nr dokumentu 3. Status

8732679395

PIT-11
INFORMACJA O PRZYCHODACH Z INNYCH ZRODEL ORAZ O DOCHODACH
| POBRANYCH ZALICZKACH NA PODATEK DOCHODOWY

4. Rok

W ROKU 2019

Podstawa prawna: ~ Art. 35 ust. 10, art. 39 ust. 1, art. 42 ust. 2 pkt 1, art. 42a ust.1, art. 42e ust. 6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osob fizycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1509, 2, poézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa”; art. 35a ust. 5 ustawy,
w brzmieniu obowiazujacym przed dniem 26 pazdziernika 2007 r. )

Skladajacy: Platnicy podatku dochodowego od oséb fizycznych, a takze niebedacy pfatnikami: rolnicy, osoby fizyczne prowadzace
dzialainosé gospodarcza, osoby prawne i ich jednostki organizacyjne oraz jednostki organizacyjne niemajace osobowosci
prawnej.

Terminy skiadania: Do konca stycznia roku nastepujacego po roku podatkowym — dla informacji skladanych urzedowi skarbowemu; do kornca
lutego roku nastepujacego po roku podatkowym — dla informacji przesylanych podatnikowi; w terminie 14 dni od zlozenia
pisemnego wniosku przez podatnika — w przypadku gdy w trakcie roku podatkowego us(zg obowiazek poboru zaliczki przez
ptatnikéw, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy; do dnia zaprzestania dziatalnosci™ — w przypadku gdy skiadajacy
zaprzestali dziafalnosci przed koricem stycznia lub odpowiednio przed koricem lutego roku nastepujacego po roku
podatkowym.

Otrzymuje: Podatnik oraz urzad skarbowy wediug miejsca zamieszkania bodatnika, a w przypadku podatnikéw, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2a ustawy, urzad skarbowy w sprawach opodatkowania os6b zagranicznych.

A. MIEJSCE | CEL SKLEADANIA INFORMACJI

iad)

5. Urzad skarbowy, do ktérego adr jest inf j
Druai | Ir7ad Skarbowv w Tarnowie al  Solidarnodei 5-9R 33-100 Tarndw

5. Urlopy

Widok ,,Urlopy” sktada si¢ z 5 zaktadek:
- Roczny plan urlopowy (jest widokiem kalendarza zawierajacego informacje o planowanych

urlopach, weekendach i §wigtach).

- Nieobecnosci (zawiera informacje o nieobecnosci w pracy: rodzaj nieobecnosci np. urlop
wypoczynkowy, na zadanie, opieka nad dzieckiem itp., date poczatku oraz konca

nieobecnosci oraz ilo$¢ dni nicobecnosci).
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Ksigzka telefoniczna
Dane kadrowe
Dane ptacowe

O urlopy
Roczny plan urlopowy
Nieobecnosci

Hnlose! u!opowy

Lista wnioskow
urlopowych

Lista planowanych
urlopéw podwtadnych

Srodki trwate

Aktualizacja danych

Whnioski o zaswiadczenia

ZFSS

2019 M

| V X pdf xlsx csv xml

Rekordow 4z 4

Rodzaj nieobecnosci Data rozpoczecia

Zwolnienie ptatne-okoliczn. 2019-12-01
Chorobowe zwykte 2019-11-15
Opieka nad dzieckiem 2019-11-01

2019-10-14

Chorobowe zwykle

- Whniosek urlopowy (umozliwia sktadanie wnioskow o urlop).

Data zakoriczenia llos¢ dni nieobecnosci

2019-12-02 1,00
2018-11-15 1,00
201%-11-04 4@
2019-10-14 1,00

Panel po prawej stronie kalendarza pokazuje informacje o przystugujacym urlopie — ilosci dni

do wykorzystania, ilosci dni zawnioskowanych o urlop oraz zatwierdzonych, a takze zalegty

urlop.

Aby zaplanowac urlop nalezy wpisa¢ date rozpoczecia oraz zakonczenia urlopu w panelu lub

zaznaczy¢ w kalendarzu. Ponizej znajduje si¢ rozwijany pasek ,,rodzaj urlopu”, w ktérym

nalezy wybra¢ o jaki rodzaj urlopu wnioskujemy (opieka nad dzieckiem, urlop

wypoczynkowy...). Ponizej znajduje si¢ wybdr pracownika zastepujacego a nastgpnie

pracownika rozpatrujagcego. Wniosek zatwierdzamy przyciskiem ,,wnioskuj o urlop”.

15 1 17 18 19
22 23 24 25 26
29 30 31

Czerwiec

cz Pt

14 15 18 17 18
21 22 23 24 25
28 29 30

Wrzesien

13 14 15 16 17
20 21 22 23 24
2T 28 29 30

Grudzien
Pow s © Pt
1 2 3

13 14 15 16 17

13

=S8

1
18

1
18

14
21
28

13
20
27

12
19
26

12
19

-~
Przystugujacy: Biezacy:
33,000

Do wykorzystania:

1
26,000

Norma dobowa:

Planuj / usun urlop
od:*

2021-05-05 [
|

2,000

Rodzaj urlopu®

Urlop wypoczynkowy

Pracownik zastepujacy

Pracownik rozpatrujacy:™

10

Zawnioskowano:

8:00

kacznie zaznaczonych dni pracy:  kaca

Limit nieobecnosci aktualny na 2021-05-06

Zalegly:

24,000 9,000
1C Zatwierdzono:
0,000 7,000
Norma urlopowa
8:00
do:*
2021-05-06 =
|
nie godzin w dniach
16,000
|
|

wnioskuj o urlop
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- Lista wnioskow urlopowych (zawiera informacje o wszystkich ztozonych wnioskach).
Zaktadka ,,moje wnioski urlopowe” zawiera: date urlopu oraz jego typ, dat¢ ztozenia

wniosku, dane pracownika zast¢pujacego oraz rozpatrujgcego, status wniosku.

KsigZka telefoniczna ~ Moje wnioski urlopowe

Dane kadrowe
| VX pdf xisx csv xml

Dane placowe

& urlopy

Roczny plan urlopowy

Dataod Datado Typ urlopu Ztozeniewniosku  Pracownik zastgpujacy Zatwierdail/Odrzucit Data rozpatrzenia Status

iaobacnoddl 2019-12:27 2019-12:27 Urlop wypoczynkowy 2019-12-09 00:24 procedowany
Whiosek urlopowy 2019-12-13 2019-12-13 Urlop wypoczynkowy 2019-11-08 0057 Zenon 3 Pracownik Testowy 3 2019-11-08 11:08 zatwierdzony
Lista wnioskow 2019-12:09 2019-12-10 Urlop wypoczynkowy 2019-11-12 1030 Zenon 3 Pracownik Testowy 3 2019-11-1722:20 odrzucony

Lista planowanych
urlopéw podwladnych

Srodki trwate
Aktualizacja danych
Whioski o zaswiadczenia

ZFSs.

- Lista planowanych urlopoéw podwtadnych.

Widok Lista planowanych urlopow podwladnych zawiera informacje o ztozonych przez
pracownikow wnioskach urlopowych. W zaktadce ,,plany urlopowe pracownikéw” mozliwe
jest akceptowanie lub odrzucanie wnioskéw urlopowych. Obok wniosku kazdego pracownika
pojawiaja si¢ przyciski ,,zatwierdz” oraz ,,odrzué”, za pomoca ktorych mozliwe jest
rozpatrywanie wnioskow podwtadnych. Jest to opcja dostgpna wylacznie dla przetozonych

oraz kierownikow.

6. Listy Obecnosci

Miesieczna lista obecnosci pozwala na rejestracje obecnosci pracownikow W wybranych

dniach miesigca.

PORTAL  v.:1.7.10 X Egeria / Lista obecnosci pracownikow (uktad miesigczny)
| comarcH EESE

KsigZka telefoniczna < | Miesigc 2021-05 b4 + Dodaj obecnosc(i) ... W Usuri obecnosc(i) ...

Dane kadrowe

‘ Dodaj obecnodci dla zaznaczonyc wierszy i klumn .. ‘

Dane ptacowe

Urlopy Pracownik 03| 04 Ell 06 o7 00wl 120 13 1 g
1
[~] Listy obecnosci I :
o G B EE g EE = EEE E E = E=EE

| Miesigczna lista obecnosci
Aktualizacja danych

Whnioski 0 zaswiadczenia

ZFSS

11
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Uzupehnianie listy obecnos$ci: nalezy zaznaczy¢ pracownika dla ktérego dodajemy obecnos¢,

nastepnie klikamy odpowiednig date¢ i zatwierdzamy przyciskiem ,,Dodaj obecno$¢”.
/. Aktualizacja danych

7.1. Widok Lista wnioskow w zaktadce ,,aktualizacja danych” zawiera informacje o
ztozonych przez pracownika wnioskach aktualizacyjnych — np. o aktualizacj¢ danych

osobowych, czy aktualizacje¢ adresu.

PORTAL Egeria / Lista wnioskow o aktualizacje danych
| Comarch NI

+ Nowy wniosek
Ksigzka telefoniczna *

Dane kadrowe | vV X

Dane ptacowe
Urlopy Id wniosku  Pracownik Rodzaj wniosku Stan obiegu Opis

Srodki trwate

& Aktualizacja danych

7 33 Zenon1PracownikTestowy1(..  Wnioseko danych (ksigzka i i tan STOP 1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipi...
| Lista wnioskow

35 Zenon1PracownikTestowy1(..  Wnioseko i (ksigzka i Weryfikacja wniosku Zmiana numeru telefonu - w koricu przeszedtem. .

Wnioski 0 zaswiadczenia
ZFSs

Delegacje

Po kliknieciu w przycisk ,,nowy wniosek”, znajdujacy si¢ w lewym gérnym rogu widoku,
mozliwe jest dodanie nowego wniosku. W tym celu nalezy uzupetni¢ wymagane dane i
rozpocza¢ obieg dokumentu. Lista dostgpnych wnioskow:

-Wniosek o aktualizacje danych kontaktowych (ksigzka telefoniczna),

-Whiosek o aktualizacj¢ danych kontaktowych (niepubliczne),

-Whniosek o aktualizacj¢ danych osobowych,

-Wniosek o aktualizacje adresu,

-Wniosek o reczng aktualizacje wedlug opisu 1 zatgcznikow.

7.2. Uzupehienie nowego wniosku na przyktadzie wniosku o aktualizacje danych
osobowych.
Po kliknieciu ,,Nowy wniosek” w lewym goérnym rogu, nalezy wybra¢ rodzaj wniosku

klikajac wielokropek (trzy kropki) przy nazwie domyslnego wniosku, z dostgpnej listy.
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Egeria / Wniosek o aktualizacje danych

B zapisz {rozpocznijobieg () Zataczniki

Wartosci wybranego stownika

Opis

Whiosek o aktualizacje adresu

Wniosek o alrtualizac‘ie_ danych osobogch

Whiosek o reczng aktualizacje wedtug opisu i zatacznikow

Whiosek o aktualizacje danych kontaktowych (ksiazka telefoniczna)

Whniosek o aktualizacje danych kontaktowych (niepubliczne)

Dane wniosku

Pracownik: Zenon 1 Pracownik Testowy 1 Numer: 2550
Pesel: I:} 70010167551

Stanowisko: Referent administracyjny

Jednostka organizacyjna: Rektorat

Rodzaj wnlosku*

Whniosek o aktualizacje danych kontaktowych (ksiazka telefoniczna) .
Jpis / Uzasadnlenle wniosk .
Pozycje wniosku +
D Potwierdzam, ze w/w dane sa prawdziwe, oraz zgadzam sig z zapisami regulaminu dostepnego na stronie:

W kolejnym kroku nalezy uzupeti¢ pole ,,Opis/Uzasadnienie wniosku”, w ktorym

opisujemy aktualizowane dane.
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Dane wniosku

Pracownik: Zenon 1 Pracownik Testowy 1 Numer: 2550
Pesel: T0010167551
Stanowisko: Referent administracyjny
Jednostka organizacyjna: Rektorat
Rodzaj wniosku®
Whiosek o aktualizacje danych osobowych e

Opis / Uzasadnlenle wniosku

Zmiana stanu cgilneio.

Pozycje wniosku +

D Potwierdzam, ze w/w dane 53 prawdziwe, oraz zgadzam sig z zapisami regulaminu dostepnego na stronie:

http://www.comarch.pl

Klikajac wielokropek przy opisie/uzasadnieniu wniosku, mozemy skorzysta¢ z gotowych

uzasadnien:

- zmiana danych adresowych,
- zmiana numeru telefonu,

- blgedne dane.

Wybieramy pozycje wniosku i wpisujemy aktualne dane.

Pozycje do aktualizacji

| VX pdf xlsx csv xml

Rekorddw 16z 16

O

Opis Aktualna wartosc
o
D Data wydania Dowodu Osobistego 2019-12-01 00:00:00 ~
El Data urodzenia 1970-01-01 00:00:00
El Data waznosci Dowodu Osobistego 2029-12-01 00:00:00
[:l Numer dowodu osobistego AXC145676
[:l Imig Zenon 1
D Drugie imig
D Imie matki
I:I Imie ojca
EI Miejsce urodzenia
1 MNazwisko Pracownik Testoww 1 -

< R S e >
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Dane wniosku

Pracownik: Zenon 1 Pracownik Testowy 1 Numer: 2550
Pesel: 70010167551

Stanowiska: Referent administracyjny

Jednostka organizacyjna: Rektorat

Rodzaj wniosku®

Opis / Uzasadnienie wniosku

Zmiana stanu cywilnego.

Pozycje wniosku +

Nazwisko (aktualnie: Pracownik Testowy 1):

Test{ T [

G

L Potwierdzam, 7e w/w dane s3 prawdziwe, oraz zgadzam sie z zapisami regulaminu dostepnego na stronie:

Potwierdzamy prawdziwo$¢ wprowadzonych danych 1 klikamy ,,zapisz” w lewym, gornym

rogu. Jesli wniosek nie zawiera btedoéw, pojawi si¢ komunikat o udanym zapisie wniosku.

PORTAL Egeria / Wniosek o aktualizacje danych
| Comarci [CEISETNIG)

5 B ] Qrozpocznijobieg i Zataczniki
cotoocns G

D kadrowe
ane Dane wniosku © 2019-12.0922:05:12 INFORMACJA *
Dane placowe
Udany zapis wniosku o aktualizacje

Urlopy P

Pracosnilc Zenon 1 Pracownik Testowy 1 Numer 2550 o treés
Srodki trwale

o pPesel 0010167551 L]
Aktualizacja danych
aa Ndsalicecis denyc . Referent administracyjny
Lista wnioskéw Sednostka Rektorat
‘Wnioski o zadwiadczenia
rés
—_

Delegacie

Zmiana stanu cywilnego.

Pozycje wniosku +

Mauisko (aktualni: racomi Testomy 1)

Test 'l

Potwierdzam, se w/w dane oraz 2 na stronie:
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Mozemy doda¢ niezbgdne zataczniki.

PORTAL Egeria / Wniosek o aktualizacje danych
| cOMARCH [HREeIr e

B zapisz ) rozpocznij obieg () zataczniki

Ksigzka telefoniczna

Dane kadrowe .
Dane wniosku
Dane ptacowe
Urlopy
&rodki trwal Pracownik: Zenon 1 Prac
rodki trwate
Pesel: 70010167551
é. Aktualizacja danych .
Stanowisko: Referent admir

Lista wnioskow k
Jednostka organizacyjna: Rektorat

Whioski o zaswiadczenia

ZFSs

Delegacie

Polem ktore nalezy uzupethi¢ przed dodaniem pliku jest ,,opis zalacznika”. Nastepnie klikamy

,Dodaj nowy zalacznik” 1 wybieramy odpowiedni plik z zasobéw komputera.

Zataczniki wniosek o aktualizacje danych:

v X
Rekordéw 0z 0
O nazwa / opis rozmiar pliku (MB) data dod. [ uytkownik
o
Brak rekordéw

Opis zalgcznika (pole wymagane przed dodaniem nowego pliku):
natien
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& Wybierz plik do przekazania X

4 I > Ten komputer > Pulpit > v skaj: Pulpit P
Organizuj v Nowy folder = v [ o
B Ten komputer Nazwa ) Data modyfikacji Typ )
== C na EDV-SERWI altemd Folder pli
% Dokumenty ﬁ Alt Commander Skrét
5 Muzyka B9 Czynnosci w obiegach Arkusz pr
7] Egeria PROD
== N na EDV-SERWI )
™ EGERIA TEST — skrét
== O na EDV-SERWI &) map — skeét
& Obrazy & Obiegi Arkusz pt
== P na EDV-SERWI [=] Portal Pracowniczy — firefox Plik wsad
& Pobrane v Portalpracow%czy-podstawowa nawigacja Dokumer ki wniosek o aktualizach da nych:
I Pulpit | Portal Pracowf 7.0, Dokument programu Microsoft Word wsad
% [%) ppl_ks_tel_pws Autorzy: Katarzyna Kaczor
= S na EDV-SERWL: ,? utty — skrét Tytuk Podstawowa nawigacja
B Wwideo & putty Temat: Portal Pracowniczy
M3 3% Kompleksowe r ia informatyczne ‘ 2
; Rozmiar: 2,12 =
Nazwa pliku: || Data modyfikacji: 21.10.2019 22:11 Je pliki () N
Otwérz Anulyj / opis
Delegacje Brak rekordéw

Zataczniki wniosek o aktualizacje dany

| v X
Rekordéw 1z 1
I:I nazwa [ opis rozmiar pliku (MB) data dod. [ uzytkownik
o
l:l Portal Pracowniczy - podstawowa nawigacja.docx 2,122308 2019-12-09 22:05:51
ZENON1

akt \lfé:ef\slw‘:\

ymagane przed dodaniem nowego pliku):

Opis zatacznika (pole

pis: Ka

Klikamy ,,rozpocznij obieg”.
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PORTAL Egeria / Wniosek o aktualizacje danych
CoOMARCH [EIE LT N

B zapisz ) rozpocznij obieg [@J Zataczni kp

Ksigzka telefoniczna

Dane kadrowe
G Dane wniosku

Dane pltacowe

Urlopy
. Pracownik:
Srodki trwate
Pesel:
Aktualizacja danych
I Stanowisko:

Do

Lista wnioskow
Wnioski o zaswiadczenia
ZFSs

Delegacje

Obieg / zmiana stanu:

Czynnosd do wykonania:

@ przekazanie do akceptacji przez Dziat Kadr

Ls

0/ 2000

WYKONAJ CZYNNOSC

8. Wnioski o zaswiadczenia

W widoku Lista wnioskéw o zaswiadczenia widoczne sg Wszystkie ztozone przez
pracownika wnioski.
Dodanie nowego wniosku umozliwia przycisk ,,nowy wniosek” w lewym gérnym rogu

widoku.
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Dziat Obstugi Informatycznej
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

PORTAL Egeria / Lista wnioskow o zaswiadczenia
[ cOMARCH (SIS IR

-+ Nowy wniosek

Ksigzka telefoniczna lee=—y)

Dane kadrowe | V: X
Dane ptacowe Rekordéw 020

Urlopy Id wniosku Pracownik Rodzaj wniosku
Srodki trwate

Brak rekordow
Aktualizacja danych

E Whioski o zaswiadczenia

| Lista wnioskow

e

Wowczas otwiera si¢ nowe okno, w ktorym nalezy wypeti¢ dane wniosku. W systemie
dostepne s3:

- zaswiadczenie o wynagrodzeniu

- zaSwiadczenie o zatrudnieniu,

- za§wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

- zaswiadczenie ZUS RP-7.

Wiasciwy rodzaj zaswiadczenia wybieramy klikajac wielokropek przy pozycji ,,Rodzaj

7 __ e s 99
zasSwiadczenia”.
PORTAL geria / Wniosek o zaswiadczenie
[ ComarcH (O]
B zapisz ) rozpocznij obieg @j Zatgczniki
Ksigzka telefoniczna
Dane kadrowe Dane wniosku
Dane ptacowe
- Pracownik: Zenon 1 Pracownik Testowy 1 Numer 2550
Urlopy
posel 70010167551
Srodki trwate .
Stanowisko Referent administracyjny
Aktualizacja danych
Jednostka organizacyjna Rektorat
E Wnioski o za$wiadczenia
I Lista wnioskéw d: wi
ZFSs Zaswiadczenie ZUS RP-T -
[ _____J

Delegacje

Aby zapisa¢ dane nalezy klikna¢ w przycisk znajdujacy si¢ w lewym gérnym rogu okna

»Zapisz”. Przycisk ,,usun” umozliwia usunigcie wniosku. ,,Rozpocznij obieg” to przycisk
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powodujacy zapisanie i wystanie wniosku do zatwierdzenia.

PORTAL Egeria / Wniosek o zaswiadczenie
| coMARCH [EEIETEIN ke

B zapisz Q rozponmﬂobmg (0] Za(acznikp
Ksigzka telefoniczna —
Dane kadrowe Dane wniosku
Dane ptacowe
Pracownik: Zenon 1 Pracownik Testowy 1 Numer 2550
Urlopy
Pese 70010167551
Srodki trwate o )
Stanowisko: Referent administracyjny
Aktualizacja danych
Jednostka organizacyjna Rektorat
E Whnioski o za$wiadczenia
Lista wnioskow
ZFés Zadwiadczenie ZUS RP-7 -
Delegacje Uzasadnienie
test

Obieg / zmiana stanu:

Czynnosc do wykonania:
Y Y

@ Przekaz wniosek do dziatu Ewidencji Kadrowej

Y

Komentarz:

WYKONAJ CZYNNOSC

Mozliwe jest rowniez dodawanie zatacznikéw do wniosku dzieki przyciskowi ,,zalgczniki”.

9. ZFSS

W widoku Lista wnioskéw ZFSS widoczne sa wszystkie ztozone przez pracownikow
wnioski.
Dodanie nowego wniosku umozliwia przycisk ,,dodaj wniosek” w lewym gérnym rogu

widoku.
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PORTAL Egeria / Lista wnioskow ZFSS
| comarcH [Eiae=1 -

+ Dodaj wniosek...

KsigZka telefoniczna

Dane kadrowe l v x
Rekordéw6z6
Dane ptacowe
urlopy Id Pracownik Typ wniosku Data zlozenia
Srodki trwate 68 Zenon 1 Pracownik Testowy 1{... Uniwersalny wniosek dot. pozostatych niewymienionych celéw 2019-12-10
Aktualizacja d. h
atzaga danys 67 Zenon 1 Pracownik Testowy 11... Whiosek o udzielenie pozyczki 2019-12-10

Whioski o zaswiadczenia

66 Zenon 1 Pracownik Testowy 11... Whiosek o udziat w programie MultiSport 2019-12-10

O zss
65  Zenon 1 Pracownik Testowy1(... Wniosek o przyznanie dofinansowania na bilety/kamety na wydarzenia kulturalne i sportowe 2019-12-09

Lista vpioskow
64 Zenon 1 Pracownik Testowy 1{... Wniosek o przyznanie bezzwrotnej pomocy finansowej 2019-12-09

Wyswietli si¢ lista z ktorej nalezy wybrac interesujacy nas wniosek. Rodzaje wnioskow
dostgpne w Portalu Pracownika:

- Wniosek o udzielenie pozyczki,

- Whniosek o przyznanie dofinansowania do wypoczynku zimowego/wiosennego,

- Whiosek o przyznanie dofinansowania do wypoczynku,

- Whiosek o przyznanie bezzwrotnej pomocy finansowej,

- Wniosek o udziat w programie MultiSport,

- Whniosek o przyznanie dofinansowania na bilety/karnety na wydarzenia kulturalne

i sportowe,

- Uniwersalny wniosek dot. pozostatych niewymienionych celow.

Rodzaj wniosku:

" 4
| Opis |
" 4
n Whniosek o przyznanie bezzwrotnej pomocy finansowej l:
I Whiosek o przyznanie dofinansowania na bilety/karnety na wydarzenia kulturalne i sportowe |

Whniosek o udziat w programie MultiSport

Whniosek o udzielenie pozyczki

Uniwersalny wniosek dot. pozostatych niewymienionych celéw
Whiosel o przyznanie dofinansowania do wypoczynku

Whiosek o przyznanie dofinansowania do wypoczynku zimowego/wiosennego

||
Do ztozenia wniosku niezbedne jest posiadanie zatwierdzonego oswiadczenia ZFSS na

biezacy rok!
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9.1. Os$wiadczenie o sytuacji materialnej

W widoku Lista o§wiadczen ZFSS widoczne sa wszystkie zlozone przez pracownika
o$wiadczenia.

Dodanie nowego o$wiadczenia umozliwia przycisk ,,dodaj o§wiadczenie” w lewym goérnym

rogu widoku.

PORTAL Fgeria / ZFSS / Lista o$wiadczen
COMARCH EQDECEQ!A‘ ‘h

—

Ksig#ka telefoniczna
Dane kadrowe l v X
Rekordéw 070
Dane ptacowe
Uriopy Id Pracownik Numer Data zlozenia Stan w obiegu
Srodki trwate Brak rekordéw
Aktualizacja danych

Whnioski o zaswiadczenia

O zss

Lista wnioskow

| 2 I .

Egeria/ ZFSS [ Oswiadczenie o dochodach

Zenon 1 Pracownlk Testowy 1 (ZE

B zapisz ) rozpocznij obieg

Dane wnioskodawcy

Pracownik: Numer:
Pesel:
Stanowisko:
Jednostka organizacyjna: N
A" u]
Adres:
Cztonkowie rodziny Wezytaj dane rodziny ... +
EEEE— [« — 2

Przecietny miesigczny dochéd netto

Oéwiadczam, ze przecietny miesieczny dochéd netto w oparciu o wszystkie dochody cztonkéw rodziny w przeliczeniu na
jedna osobe:

[j przekroczyl 6000,00 PLN

Oéwi 2e wwyliczonym i inne wptywy wyniosty:

W kolejnym kroku nalezy wczyta¢ dane osdb uprawnionych do otrzymania dofinansowania

(dane dzieci), lub dodac¢ je recznie klikajac ,,+. Jesli przypadkowo dodaliSmy niepotrzebne

pole, mozna je usung¢ wybierajac ikonke kosza. Dofinansowanie przystuguje wytacznie na
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dzieci. Jesli z danych kadrowych wczytajg sie rowniez dane wspdtmatzonka, nalezy go

usung¢ ikonka kosza.

Egeria / ZFS$S [ Oswiadczenie o dochodach

Zenon 1 Pracc

Bzapisz © Q) rozpocznij obieg 7] Rapor

Adres:
Cztonkowie rodziny Wezytaj dane rodziny ... +
[ J
Pracownik Testowy 1 Zofia 2019-12-01 B

Pokrewienstwo:  Dziecko wtasne, przysposobione lub dziecko drugiego matzonka o

Nazwa szkoly: Nazwa szkoty lub uczelni

Test Alina 2019-12-10 e
Pokrewienstwo:  Dziecko wiasne, przysposobione lub dziecko drugiego matzonka ™

Nazwaszkoly:  Przedszkold]

Przecietny miesieczny dochdéd netto
Oiwiadczam, e przecietny miesieczny dochéd netto w oparciu o wszystkie dochody czlonkéw rodziny w przeliczeniu na
jedng osobe

Nie przekroczyt 6000,00 PLN | wynosi
D prezekroczyl 6000,00 PLN

Oéwiadczam, ze w wyliczonym dochodzie netto inne wptywy finansowe wyniosty:

Najezdzajac kursorem myszy na zdanie: ,,O$wiadczam, ze przeci¢tny miesi¢czny dochod
netto w oparciu o wszystkie dochody cztonkéw rodziny w przeliczeniu na jedng osobg”,

wyswietlamy instrukcje wyliczenia przeci¢tnego miesi¢cznego dochodu netto.

Wczytaj dane rodziny ... +

Cztonkowie rodziny

| Przecietny miesieczny dochéd netto = ((Przychdd - Zaliczka pobrana przez ptatnika - Sktadki na ubezpieczenie spoteczne - Sktadki na l
ubezpieczenie zdrowotne) + (inne wptywy finansowe)) : liczba uprawnionych cztonkéw rodziny : 12 miesiecy.

Oswiadczam, 7e Erzecistnx miesiicznx dochdd netto w oparciu o wszystkie dochody cztonkow rodziny w przeliczeniu na jedng

osobe:
Nie przekroczyt 6000,00 PLN i wynosi:
D przekroczyt 6000,00 PLN 2000.00 PLN
fee————1 —
Oswiadczam, ze w wyliczonym dochodzie netto inne wptywy finansowe wyniosty: 5 og PLN
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W zaleznos$ci od wyliczonego dochodu zaznaczamy odpowiednie pole lub wpisujemy

wlasciwa kwote.

Ztozenie o$wiadczenia jest niezbedne, aby moc sktadaé wnioski ZFSS w danym roku.
Dopiero po zatwierdzeniu os$wiadczenia (czyli zakonczeniu jego obiegu) mozliwe bedzie

whnioskowanie o $rodki ZFSS.

9.2. Uzupehienie nowego wniosku na przyktadzie wniosku o przyznanie dofinansowania do

wypoczynku (wczasy pod grusza):

Z listy ,,Rodzaj wniosku” wybieramy ,,Wniosek o przyznanie dofinansowania do

wypoczynku”.

PORTAL geria / Lista wnioskow
[ comarch EEETTINRS]

Zenon 1 Pracownik Testowy 1 (4

+ Dodaj wniosek ...
Ksigzka telefoniczna

Dane kadrowe ‘ v X
Rekordow 626
Dane ptacowe
1d Pracownik Typ wniosku Data zlozenia Stan w obiegu

urlopy ‘
Srodki trwate 68 Zenon 1 Pracownik Testowy1(... niosek dot. 16 2019-12-10 Opiniowanie wniosku przez Komisje ZF$S
Alualizacja danych 67  Zenon1Pracownik Testowy1(..  Wniosek o udzielenie pozyczki 2019-12-10 Opiniowanie wniosku przez poreczyciela
Whioski 0 zawiadczenia

66 Zenon1PracownikTestowy1(..  Wniosekoudziatw programie MultiSport 201912-10 Opiniowanie wniosku przez Komisje ZF$S

© zss
65  ZenonlPracownikTestowyl(..  Wniosek e dofi ianabil nawydarzenia ispor 201912.09 Opiniowanie wniosku przez Komisjg ZFSS
I Lista yjoskéw

64 Zenon1Pracownik Testowy1(...  Wniosek o przyznanie bezzwrotnej pomocy finansowej 20191209 Opiniowanie wni Diat Spraw Fi

Delegacje 49 TestTest (4999999) Wniosek o udzielenie pozyczki 20191118 Predefiniowany stan START

Rodzaj wniosku:

Opis

Wniosek o przyznanie bezzwrotnej pomocy finansowej

Wniosek o przyznanie dofinansowania na bilety/kamety na wydarzenia kulturalne i sportowe
Wniosek o udziat w programie MultiSport

Wniosek o udzielenie poizyczki

Uniwersalny wniosek dot. pozostatych niewymienionych celow

Wnicse\rio przyznanie dofinansowania do wypoczynku

Wniosek o przyznanie dofinansowania do wypoczynku zimowego/wiosennego
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Dziat Obstugi Informatycznej
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

Podstawowe dane pracownika, w tym dane z o§wiadczenia o sytuacji materialnej, sg juz

uzupelnione.

Egeria / ZFSS / Wniosek o przyznanie dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego we wtasnym zakresie

B 7apisz { rozpocznij obieg Zataczniki

Dane wnioskodawcy =
Pracownik Zenon 1 Pracownik Testowy 1 Mumer 2550
Pesel. 70010167551
Stanowisko: Referent administracyjny
Jednostka organizacyjna:  Rektorat
- 0 test@testpp.pl

Adres:

Oswiadczenie numer ZFE%O;‘GODOB;'QGIS (id: 63) z dnia: 2019-12-09:

Deklarowany przecigtny miesigczny dochéd netto w oparciu o wszystkie dochody czlonkéw rodziny w
przeliczeniu na jedng osobe
"

D przekroczyl 6000,00 PLN : ' ) ‘ 5000,00 PLN

W wyliczonym dochodzie netto deklarowane inne wplywy finansowe:

Dane wymagane do wniosku o dofinansowanie wypoczynku

dla nizej ionych oséb: ione dzieci p

ia nauki nie péiniej jednak iz do ukor 26 roku 2ycia - ud
| —

Z sie z prosba o dofil
Swi rencistéw, do

Vi

W kolejnym kroku nalezy wezyta¢ dane osob uprawnionych do otrzymania dofinansowania
(dane dzieci), lub dodac¢ je recznie klikajac ,,+”. Jesli przypadkowo dodali$my niepotrzebne
pole, mozna je usungé wybierajac ikonke kosza. Dofinansowanie przystuguje wylacznie na
dzieci. Jesli z danych kadrowych wczytaja si¢ rowniez dane wspotmatzonka, nalezy go

usuna¢ ikonka kosza.
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Dziat Obstugi Informatycznej
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

Egeria / ZFSS / Wniosek o przyznanie dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego we wtasnym zakresie

B zapisz ) rozpocznij obieg @ Zataczniki
uswiaaczenie numer £Zr5/U/UU0U5/ZU1Y (I0: b3) Z aNIa: ZU1Y-12-UY:
Deklarowany przecietny miesieczny dochéd netto w oparciu o wszystkie dochody cztonkéw rodziny w
przeliczeniu na jedna osobe:

D przekroczyt 6000,00 PLN 5000,00 PLN

W wyliczonym dochodzie netto deklarowane inne wptywy finansowe

Dane wymagane do wniosku o dofinansowanie wypoczynku

Zwracam sig z prosba o dofinansowanie wypoczynku dla nizej ieni h oséb: ione dzieci prace :
emerytéw i rencistéw, do ukoriczenia nauki nie pézniej jednak niz do ukoriczenia 26 roku zycia - udokumentowane
za$wiadczeniem)

Nazwisko Imie
Pracownik Testowy 1 Zenon 1
Wczytaj dane rodziny ... +
[ — o] E—
Pracownik Testowy 1 Zofia 2019-12-01 ]
]
Pokrewienstwo: Dziecko wiasne, przysposobione lub dziecko drugiego matzonka oo

| cztonka rodziny Data urodzenia [}

Stopien

Jesli wprowadzone dane sg prawidlowe i kompletne, nalezy zapisa¢ wniosek klikajac przycisk
znajdujacy si¢ w lewym gornym rogu okna ,,zapisz”. ,,Rozpocznij obieg” to przycisk
powodujacy wystanie wniosku do zatwierdzenia. Mozliwe jest rOwniez dodawanie

zatgcznikow do wniosku dzigki przyciskowi ,,zalaczniki”.

ORTAL Egeria / ZFSS / Wniosek o przyznanie dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego we wtasnym za
FOMARCH [EEIET:IN e

B zapisz W usun ) rozpocznij obieg @ zataczniki [*]Raport
Ksiatka tlefoniczna = —, e

adCzenie NUMer ZF5/U/UUUUS/2ULY (10: b3) Z ania: 2U1Y-12-UY:

Dane kadrowe

Deklarowany przecietny miesieczny dochéd netto w oparciu o wszystkie dochody cztonkéw rodziny w
Dane ptacowe przeliczeniu na jedng osobe:
Urlopy \:‘ Nie przekroczyl 6000,00 PLN | wynosi

przekroczyt 6000,00 PLN 5000,00 PLN

Srodki trwate -

W wyliczonym dochodzie netto deklarowane inne wplywy finansowe:
Aktualizacja danych

Whnioski o zaswiadczenia
Y zrss
: 2 Dane wymagane do wniosku o dofinansowanie wypoczynku
Lista wnioskow
Lista o$wiadczen
Zwracam sig z pro$ba o dofinansowanie wypoczynku dla nizej wymienionych oséb: (uprawnione dzieci prac

Delegacje emerytéw i rencistéw, do ukoriczenia nauki nie pézniej jednak niz do ukoriczenia 26 roku zycia - udokument
zaswiadczeniem)

Nazwisko Imie
Pracownik Testowy 1 Zenon 1

W celu wygenerowania wersji pdf wniosku, jego zapisu lub wydruku, nalezy klikngc¢

przycisk ,,Raport”.
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Whniosek o przyznanie dofinansowania

do wypoczynku zorganizowanego we witasnym zakresie

Zwracam sie z prosba o dofinansowanie wypczynku dla nizej wymienionych oséb:

(uprawnione dzieci pracownikéw, emerytéw i rencistéw, do ukonczenia nauki nie pézniej jednak niz do

ukonczenia 26 roku zycia - udokumentowane zaswiadczeniem)

Lp. Nazwisko i imie Pokrewinstwo Data urodzenia
1 Pracownik Teftowy 1 Zenon Wnioskodawea | ceseses
Wnuk lub dziecko obce przyjete na
2 Test Alicja wychowanie, réwniez w ramach 2019-12-01
rodziny zastepczej
3 Pracownik Testowy 1 Zofia Dzneck_o wiasne, przysposgbmne lub 2019-12-01
dziecko drugiego matzonka

Po zweryfikowaniu wniosku, pracownik otrzymuje informacj¢ w PP o przyznanej kwocie

dofinansowania.
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