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1. Logowanie i strona startowa PP 

Do Portalu Pracownika majŃ dostňp wyğŃcznie osoby zatrudnione na umowň o pracň. 

Po zalogowaniu siň do Portalu Pracownika pod adresem 

https://pp.pwsztar.edu.pl/PortalPracowniczy, otrzymujemy ekran startowy 

 

 

 

 

- Z lewej strony ekranu znajduje siň menu gğ·wne aplikacji, umoŨliwiajŃce dostňp do 

poszczeg·lnych pozycji (KsiŃŨka telefoniczna, Dane kadrowe, Dane pğacowe, Urlopy, Listy 

obecnoŜci, Aktualizacja danych, Wnioski o zaŜwiadczenia, ZFśS). Po klikniňciu lewym 

https://pp.pwsztar.edu.pl/PortalPracowniczy
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przyciskiem myszy na pozycjň menu gğ·wnego zawierajŃcego moduğy Portalu, rozwijane 

jest podmenu umoŨliwiajŃce dostňp do poszczeg·lnych formularzy. 

 

- W prawym g·rnym rogu znajdujŃ siň informacje o zalogowanym pracowniku: imiň, 

nazwisko, login, jednostka organizacyjna oraz przydatne ikonki - kolejno: strona gğ·wna, 

zmiana kontekstu pracy, komunikaty systemowe, powiadomienia, pomoc kontekstowa, 

wylogowanie. 

 

 

 

2. KsiŃŨka telefoniczna 

Zakğadka Telefony zawiera podstawowe dane o pracownikach: imiň oraz nazwisko, numer 

telefonu, faks, adres e-mail, jednostkň oraz lokacjň pracownika ï budynek oraz pok·j  

w kt·rym przebywa. 
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3. Dane kadrowe 

Ta czňŜĺ Portalu Pracownika skğada siň z 7 zakğadek. 

3.1. W widoku Dane podstawowe znajdujŃ siň 4 zakğadki zawierajŃce podstawowe informacje 

o pracowniku.  

Zakğadka dane podstawowe zawiera: imiň, nazwisko, pesel, datň urodzenia, nr dowodu 

osobistego, NIP, adres urzňdu skarbowego.  

 

Kolejna zakğadka dane adresowe pokazuje aktualny adres zamieszkania, adres zameldowania, 

adresy do PIT-·w oraz korespondencji. Po klikniňciu w odpowiedni pasek rozwijajŃ siň 

szczeg·ğowe informacje odnoŜnie adres·w.  

Nastňpna zakğadka dane kontaktowe zawiera numer telefonu pracownika, adres e-mail, faks 

oraz lokacjň, w kt·rej pracownik siň znajduje. Kontakty oznaczone kolorem niebieskim majŃ 

charakter publiczny i sŃ wyŜwietlone w ksiŃŨce telefonicznej, natomiast kontakty oznaczone 

kolorem czerwonym sŃ kontaktami niepublicznymi. 

OstatniŃ zakğadkŃ jest zakğadka dowody toŨsamoŜci. Widoczne sŃ w niej dokumenty ï dow·d, 

paszporty, prawo jazdy itp.  

3.2. Widok Rodzina pokazuje informacje na temat czğonk·w rodziny: imiň i nazwisko, pesel, 

data urodzenia, stopieŒ pokrewieŒstwa oraz informacje o ubezpieczeniu. 
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3.3. Widok Zatrudnienie zawiera informacje na temat obecnych i przeszğych form 

zatrudnienia. Znajdziemy w niej przebieg zatrudnienia oraz informacje dotyczŃce 

obowiŃzujŃcej umowy. 

 

 

Skğada siň z 4 zakğadek:  

- Umowa o pracň (informacje na temat obecnego zatrudnienia: data zatrudnienia, stanowisko, 

data obowiŃzywania umowy, rodzaj umowy itd.); 

- Historia zmian umowy o pracň (informacje o wynagrodzeniu, wymiarze, dacie zmian, 

stanowisku, przeğoŨonym, jednostce organizacyjnej); 

- Inne formy zatrudnienia (informacje o aktualnoŜci dodatkowej umowy, stanowisku, 

wynagrodzeniu, rodzaju stawki, numerze umowy, temacie umowy); 

- Przebieg zatrudnienia (informacje o wszelkich formach zatrudnienia: obecnych  

i przeszğych). 
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3.4. Widok Wyksztağcenie w g·rnej czňŜci zawiera informacje na temat obecnego 

wyksztağcenia: tytuğ lub stopieŒ naukowy, zaw·d, komentarz. PoniŨej znajdujŃ siň dwie 

zakğadki: wyksztağcenie oraz jňzyki. 

 

 

 

3.5. Widok Badania okresowe i szkolenia BHP posiada dwie zakğadki: Badania (informacje 

o badaniach kontrolnych, okresowych, dacie przeprowadzonego badania, dacie jego 

waŨnoŜci, rodzaju badania, opisie) oraz Szkolenia BHP (informacje o przebytych szkoleniach, 

data odbycia szkolenia, data jego waŨnoŜci, numer, opis, rodzaj szkolenia, kategoria oraz 

nazwa uprawnieŒ). 

 

 

 

3.6. Widok Badania okresowe podlegğych zawiera informacje o badaniach pracownik·w 

(data badania, data jego waŨnoŜci, rodzaj badania, czy jest aktualne). Jest to opcja dostňpna 

wyğŃcznie dla przeğoŨonych oraz kierownik·w. 

3.7. Widok Szkolenia BHP podlegğych zawiera informacje o szkoleniach ukoŒczonych przez 

pracownik·w. Jest to opcja dostňpna wyğŃcznie dla przeğoŨonych oraz kierownik·w. 
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4. Dane pğacowe 

Widok Lista pğac zawiera informacje na temat pğac w danym okresie. Po wybraniu okresu za 

kt·ry otrzymano wypğatň widoczne sŃ zakğadki zawierajŃce kwotň oraz szczeg·ğowe dane: 

wypğata, naliczone wynagrodzenie, szczeg·ğy potrŃceŒ obowiŃzkowych i dobrowolnych oraz 

opisowe. Klikniňcie w kaŨdŃ podpisanŃ zakğadkň rozwija szczeg·ğowe informacje. 

 

 

Klikniňcie w ikonkň Ăraportò w lewym g·rnym rogu, pozwala na wyŜwietlenie i wydruk 

paska listy pğac. 
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-Deklaracje podatkowe. 

 

 

Po klikniňciu w zakğadkň ĂDane pğacoweò, kolejno ĂList PIT-11ò, wyŜwietlŃ siň deklaracje 

podatkowe pracownika wygenerowane i zatwierdzone w module e-Deklaracje systemu 

Egeria. 

Widoczne sŃ dane: nazwa dokumentu, rok, nazwa pliku natomiast pole Ădata wydaniaò 

pozostaje puste. Po pierwszym podglŃdzie bŃdŦ pobraniu pliku, pole Ădata wydaniaò 

zostanie uzupeğnione.  

 

 

 

 


